Zarzadzenie Nr 0050/ 80/2019
Wojta Gminy Wymiarki
z dnia16 grudnia 2019 roku

w sprawie: wprowadzenia Instrukcji postepowania na wypadek sytuacji podejrzenia
popetnienia przestepstwa prania pienigdzy lub finansowania terroryzmu.

Na podstawie art. g3 ust. 1iust2wz zwigzku z art.2 ust.2 pkt 8 ustawy Z dnia 1 marca
2018r.0 przeciwdziataniu praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu (tj.Dz\U.z 2019,
poz.1115 oraz art. 33 ust. 3i ust.5 ustawy dnia 8 marca 1990r. 0 samorzadzie gminnym (Dz. V.
72019 1., poz.506 2 pbzn.zm.) zarzadzam, CO nastepuje:

§1

Wprowadza sig Instrukcie postepowania na wypadek sytuacii podejrzenia popetnienia przestepstwa
prania pienigdzy lub finansowania terroryzmu’, stanowiaca zatacznik nr 1 do Zarzadzenia.

§2
Funkcje Koordynatora do spraw wspotpracy Z Generalnym Inspektorem Informacji Finansowe (GIIF)
powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§3
1W celu wiasciwego wykonywania sadan i zabezpieczenia dokumentacji podejmowanych czynno4ci
wprowadza sig:
1) wzor powiadomienia Generalnego Inspektora Informacji Finansowej, stanowiacy zatacznik nr 2 do
niniejszego zarzadzenia;
2) rejestr powiadomien, stanowiacy zatacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.
2. Rejestr powiadomien prowadzi Koordynator do spraw wspotpracy Z Generalnym Inspektorem Informacii
Finansowej.
§4

Zobowiqzu]_e sie wszystkich pracownikow Urzedu Gminy Wymiarki oraz kierownikow jednostek
organizacyjnych gminy do zapoznania si¢ Z treécig zarzadzenia i przestrzegania jego postanowief.

§5
Traci moc Zarzadzenie wewnetrzne Nr 5/2007 Wojta Gminy Wymiarki z dnia 22 marca 2007 r. w sprawie

ustanowieniq lfoordyn§tora d/s wspotpracy Z Generalnym Inspektorem Informacji Finansowej oraz
wprowadzania instrukeji postgpowania w zakresie zapobiegania przestepstwu — art. 299 kodeksu karnego.

§6

Wykonanie Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Uzasadnienie

Zgodnie z przepisami ustawy o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu, tzw. jednostki wspotpracujace, w tym takze organy jednostek samorzadu
terytorialnego, majg obowiazek opracowa¢ instrukcje postepowania na wypadek sytuacii
podejrzenia popelnienia przestepstwa prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu oraz
zobowigzane sg powiadamia¢ Generalnego Inspektora Informacji Finansowej o popetnieniu
przestepstwa prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu.

Majac powyzsze na uwadze zasadne jest podjecie niniejszego zarzadzenia.




Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia
Nr 0050/80/2019 Wajta Gminy Wymiarki
z dnia 16 grudnia 2019 roku

INSTRUKCJA
POSTEPOWANIA NA WYPADEK SYTUACJI PODEJRZENIA POPELNIENIA
PRZESTEPSTWA PRANIA PIENIEDZY LUB FINANSOWANIA TERRORYZMU

§ 1.llekro¢ w Instrukciji jest mowa o:
1) ustawie — rozumie sig przez to ustawe z dnia 1 marca 2018r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy
oraz finansowaniu terroryzmu (tj. Dz. U. z 2019r., poz. 1115 z pozn. zm.),
2) praniu pienigdzy — rozumie sig przez to czyn okreslony w art. 299 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r.

Kodeks kamny( tj. Dz.U. z 2019 r., poz.1950z pdzri.zm),

3) finansowaniu terroryzmu — rozumie sig przez to czyn okre$lony w art. 165austawy
z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks kamy ( tj. Dz.U. z 2019 ., poz.1950 z pozit.zm.)
4) GIIF - oznacza to Generalnego Inspektora Informacji Finansowej,

5) transakcji — rozumie sig przez to czynno$¢ prawna lub faktyczna, na podstawie ktrej dokonuje
sig przeniesienia wiasnoci lub posiadania wartosci majatkowych, lub czynnosé prawng lub
faktyczng dokonywang w celu przeniesienia wkasnosci lub posiadania wartosci majatkowych,

6) jednostce — oznacza to Urzad Gminy Wymiarki oraz jednostki organizacyjne Gminy

Wymiarki.

§ 2. Pracownicy Urzedu Gminy wiasciwi merytorycznie z tytutu powierzonych im
obowiazkow w zakresie dokonywanych transakcji,, zobowigzani sa;
1) dokonywa¢ analizy i oceny realizowanych transakcji, w ktorych wystepujg symptomy
wskazujgce na mozliwos¢ wprowadzenia do obrotu finansowego wartosci majatkowych
pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych zrodet;
2)sporzadzaé potwierdzone za zgodnos¢ kopie dokumentow dotyczacych transakeji, co do
ktorych zachodzi podejrzenie, ze moga one mie¢ zwigzek z popelnieniem przestepstw,
0 ktorych mowa w art. 165a Iub 299 Kodeksu karnego;
3) zebrac dostepne informacje o osobach przeprowadzajacych te transakcje;
4) zwracania szczegdlnej uwagi na:
a) umowy i transakcje zwigzane z nabywaniem przez inne podmioty zadan publicznych
w Gminie Wymiarki, realizowane na warunkach odbiegajacych od istniejacych standardéw,
b) nietypowe zachowania i czynno$ci przeprowadzane przez uczestnikow postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego, polegajacych migdzy innymi na oferowaniu przez
nich warunkow wykonania zamowienia w sposdb razaco odbiegajacy od oferowanych przez
innych oferentow,
c) dokonywanie wptat znacznych kwot gotowki (np. tytulem zaptaty za nabyte mienie),
d) dokonywanie wptaty naleznosci w ratach (kilkakrotnie) w tym samym dniu,
e) przypadki dokonywania nadptat (np. podatkéw i innych optat) lub wpfat nienaleznych
jednostcei ewentualnego ich wycofywania.
5) przekazywania ( w przypadku podejrzenia, ze zachodzg podstawy do zawiadomienia Generalnego
Inspektora Informacji Finansowej o zagrozeniu popelnienia przestepstwa, o ktérym mowa w art.165a lub
w 299 Kodeksu karnego, bezposrednio przetozonemu a nastepnie koordynatorowi do spraw wspolpracy
z GlIF, informacii w formie notatki stuzbowej zwierajacej opis zaistniatej sytuacji wraz z uzasadnieniem

potrzeby powiadomienia GIIF. %



§ 3.1 Koordynator do spraw wspolpracy z GIIF, uzasadniajac zasadno$é podjecia
dziatan wnioskowanych przez pracownikéw, przedstawia Wojtowi Gminy projekt
powiadomienia GlIF, zawierajacy opis ujawnionych okolicznosci, na podstawie ktorych
uznano, ze dokonano dziatar majacych na celu pranie pieniedzy lub finansowanie
terroryzmu, ktorego wzor stanowi zatacznik nr 1 do niniejszej zarzadzenia.

2. W przypadku stwierdzenia braku przestanek do powiadomienia GIIF, Koordynator
sporzadza uzasadnienie swojego stanowiska i przestawia je Wojtowi.

3. Ostateczng decyzjg, co do zasadnosci powiadomienia GIIF podejmuje Woit.

4 Kopie powiadomienia GIIF wraz z dokumentacjg sq ewidencionowane w rejestrze

powiadomien GIIF, stanowigcy zafqcznik nr 3 do zarzadzenia, ktéry prowadzi Koordynator do
spraw wspdipracy z GlIF.

5. Kopie powiadomienia GIIF wraz z dokumentacjg winny by¢ przechowywane w sposob
zapewniajacy poufnosc i udostepniane sg :

a) Skarbnikowi Gminy,

b) kierownikom komorek organizacyjnych.

6. Dostep do rejestru powiadomieri oraz dokumentow, o ktérych mowa w ust.5, poza koordynatorem

do spraw wspotpracy z GIIF, w uzasadnionych przypadkach maja;
1) kierownik jednostki,

2) skarbnik Gminy Wymiarki,
3) kierownicy komérek organizacyjnych.

§ 4. Koordynator do spraw wspolpracy z GIIF odpowiada przed Wojtem za realizacje zadan
wynikajacych z ustawy o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu i niniejszej

instrukcii.
WOJIT
Lech Qﬁ%«ﬂml::



Zalgcznik nr 2 do Zarzadzenia Nr 0050/80/2019
Wojta Gminy Wymiarki z dnia 16 grudnia 2019 r.

POWIADOMIENIE
O PODEJRZENIU POPELNIENIA PRZESTEPSTWA PRANIA PIENIEDZY LUB
FINANSOWANIA TERRORYZMU*

........................ Wymiarki dnia...............
(znak sprawy)

Generalny Inspektor Informacji Finansowej
Ministerstwo Finansow

ul. Swietokrzyska 12

00 -916 WARSZAWA

Na podstawie art. 83 ust. 1 ust.2 ustawy z dnia 1 marca 2018r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy
oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2019 r., poz. 1115 z pézn. zm.) powiadamiam, ze
w trakcie wykonywania obowigzkéw stuzbowych dotyczacych

zachodzi podejrzenie popetnienia przestepstwa prania pieniedzy/ finansowania terroryzmu*.Opis
ustalen **

.................................................................................................................................

(podpis osoby upowaznionej)

Zatgczniki:
(Potwierdzone kopie dokumentow dotyczacych transakgji, co do ktorych zachodzi podejrzenie, ze majq one zwiazek

Z popetnieniem przestepstwa, o ktorych mowa w art.165a oraz art.299 kodeksu karmmego oraz informacje o osobach
przeprowadzajgcych te transakcje).

* niepotrzebne skreslic

** opis ustalen powinien zawierac dane, o ktérych mowa w art.83 ust.2 pkt.1 oraz art.36 ust.1 dotyczace uczestnikow
transakcji oraz uzasadnienie przekazania powiadomienia,



elopjedsu) ilyesuen
obaujesauan) yohokzokiop
op eluaiwopemod Auiwe) imoylop BJ0JeuApIooy IMOJOJRUAPIOOY MojuaWNyop Iloyesuel; [ezpo
elueisAm ejeq elop elzhoaq eluezeyazid ejeQ 0){SIMOUE}S eluezeyazid ejeq 19581} sidQ Iloyesuely Aaiujsazan ‘aosfaiw ‘ejep 'dq
FAMOSNVNIA IFDVINHOANI VIOLMAdSNI ODIANMOTO
NATINOAVIMOd dLSArTY
myjoi 6407 eluprub 9 eiup z

peIuAm Aunws) ejfom 6102/08/0500 IN
ejuazpkziez op £ JN YUzokez




