ZARZADZENIE NR 0050.68.2014
Wojta Gminy Wymiarki
z dnia 2 wrzesnia 2014 r.

w sprawie: powolania Administratora Bezpieczenstwa Informacji

Na podstawie art. 36 ust. 3 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (t.j. Dz. U. z 2014 r., poz. 1182) oraz art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2013 r., poz. 594 z pézn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Z dniem 2 wrze$nia 2014 r. powierzam Pani Boguslawie Biesiadeckiej pelienie funkcji
Administratora Bezpieczenstwa Informacji w Urzedzie Gminy Wymiarki.
2. Zakres obowiazkéw Administratora Bezpieczenstwa Informacji stanowi zalacznik nr 1

do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zobowiazuje Administratora Bezpieczenstwa Informacji do zapoznania z trescig niniejszego
zarzadzenia wszystkich pracownikéw Urzedu Gminy.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Administratorowi Bezpieczenstwa Informacji.

§ 4. Traci moc zarzadzenie wewnetrzne nr 17/2010 Wéjta Gminy Wymiarki z dnia 1 pazdziernika
2010 r. w sprawie: powolania Administratora Bezpieczefistwa Informacji.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

NGErets

Waoxeiech Olszewski

mgr Maria Wronska

RADC, ZG 256



Zalgcznik Nr 1
do Zarzadzenia nr 0050.68.2014
z dnia 2 wrzesnia 2014 r.

Do zadan Administratora Bezpieczenistwa Informacji nalezy:

1:

stosowanie $rodkéw technicznych i organizacyjnych zapewniajacych ochrone przetwarzania

danych odpowiednia do zagrozen oraz kategorii danych objetych ochrona, a w szczegélnosci

zabezpieczenie danych przed ich udostepnieniem osobom nieupowaznionym, zabraniem przez

osobe nieuprawniong, przetwarzaniem z naruszeniem ustawy, utrata, uszkodzeniem lub

zniszczeniem, poprzez:

a)

b)

g)

nadzér nad fizycznym zabezpieczeniem pomieszczeni, w ktorych przetwarzane sa dane
osobowe oraz kontrolg przebywajacych w nich oséb,

nadzér nad zarzadzaniem hastami uzytkownikéw zgodnie z wytycznymi, zawartymi
w instrukcji okreslajacej sposob zarzadzania systemem informatycznym shuzacym
do przetwarzania danych osobowych ze szczegélnym uwzglednieniem wymogow
bezpieczefistwa informacji,

nadzér nad naprawami, konserwacja oraz likwidacjg urzadzen komputerowych, na ktérych
zapisane sa dane osobowe,

nadzér czynnosci zwigzanych ze sprawdzaniem systemu pod katem obecnosci wirusow
komputerowych wg instrukcji zarzadzania systemem informatycznym,

nadzér nad wykonywaniem kopii awaryjnych, ich przechowywaniem oraz okresowym
sprawdzaniem pod katem ich dalszej przydatnosci do odtwarzania danych w przypadku
awarii systemu,

nadzér nad przegladami, konserwacjami oraz uaktualnieniami systeméw stluzacych
do przetwarzania danych osobowych oraz wszystkimi innymi czynnosciami wykonywanymi
na bazach danych osobowych,

nadzoér nad systemem komunikacji w sieci komputerowej oraz przesylaniem danych

za posrednictwem urzadzen teletransmisji,

h) nadzér nad obiegiem oraz przechowywaniem dokumentéw i wydawnictw zawierajacych dane

)]

2

osobowe generowane przez system informatyczny,

podjecie natychmiastowych dzialan zabezpieczajacych stan systemu informatycznego
w przypadku otrzymania informacji o naruszeniu zabezpieczen systemu informatycznego,
informacji o zmianach w sposobie dzialania programu lub urzadzen wskazujacych
na naruszenie bezpieczenstwa danych wg instrukcji postepowania w sytuacji naruszenia
danych osobowych,

analiza sytuacji, okolicznosci i przyczyn, ktére doprowadzily do naruszenia bezpieczenstwa
danych (jesli takie wystapilo) i przygotowanie oraz przedstawienie administratorowi danych
propozycji odpowiednich zmian do instrukcji zarzadzania systemem informatycznym,
shuzacym do przetwarzania danych osobowych.

opracowanie i uaktualnianie dokumentacji z zakresu ochrony danych osobowych oraz

wdrozenie Polityki Bezpieczefistwa Danych osobowych i Instrukcji Zarzadzania systemem



informatycznym shuzacym do przetwarzania danych osobowych Urzedu Gminy Wymiarki, zgodnie
z ustawg o ochronie danych osobowych.

3. prowadzenie dokumentacji opisujacej sposob przetwarzania danych oraz srodki, o ktoérych
mowa w pkt 1,

4, przeszkolenie pracownikow w zakresie przepisow o ochronie danych osobowych
oraz wynikajacych z nich zadan i obowigzkow,

5. wydawanie upowaznien podpisanych przez Wojta osobom wyznaczonym do przetwarzania
danych osobowych i zobowiazan do ich ochrony, majacych dostep do danych osobowych oraz
wyznaczonych do obslugi systemu informatycznego, przeznaczonego do przetwarzania danych
osobowych,

6. dopilnowanie, aby w pomieszczeniach, gdzie przebywaja osoby postronne, monitory
stanowisk dostepu do danych osobowych byly ustawione w taki sposéb, aby uniemozliwic
tym osobom wglad w dane,

7. kontrola dotyczaca, kiedy i przez kogo zostaly dane osobowe do zbioru wprowadzone oraz
komu sg przekazywane,

8. prowadzenie ewidencji os6b upowaznionych do wytwarzania i przetwarzania danych
osobowych,

9. sklasyfikowanie zbioréw danych osobowych przetwarzanych w Urzedzie Gminy Wymiarki,

10. zglaszanie zbioru danych do rejestracji Generalnemu Inspektorowi Ochrony Danych

Osobowych oraz zmiany informacji w zgtoszonym zbiorze danych.

Wymienione wyzej zadania administratora bezpieczenstwa informacji wskazuja jedynie
w sposob ogdlny zadania dotyczace bezpieczenstwa danych osobowych, szczegélowy zakres
obowiazkéw Administratora Bezpieczenstwa Informacji zostanie okreslony w Instrukcji
zarzadzania systemem informatycznym sluzacym do przetwarzania danych osobowych Urzedu
Gminy Wymiarki oraz w polityce bezpieczenistwa danych osobowych Urzedu Gminy Wymiarki.



[ SN

USTAWA
z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o ochronie danych osobowych!)

Dziennik Ustaw rok 2014 poz. 1182

Zabezpieczenie danych osobowych

Art. 36. [Obowiazek stosowania Srodkéw technicznych i organizacyjnych mpewniajacych
ochrone ] 1. Administrator danych jest obowiazany zastosowac &rodki techniczne i organizacyjne
zapewniajace ochrone przetwarzanych danych osobowych odpowiednia do zagrozen oraz kategorii
danych objetych ochrona, a w szczegolnosci pow1n1en zabczp:eczyc dane przed ich udostepnieniem
osobom meupowazmonym zabraniem przez osobe nieuprawniona, przetwarzaniem z naruszeniem
ustawy oraz zmiana, utrata, uszkodzeniem lub zZniszczeniem.

2. Administrator danych prowadzi dokumentacje opisujaca sposob przetwarzania danych oraz srodki,
o ktorych mowa w ust. 1.

3. Administrator danych wyznacza administratora bezpieczenstwa informacji, nadzorujacego
przestrzeganie zasad ochrony, o ktérych mowa w ust. 1, chyba ze sam wykonuje te czynnosci.




