Zatacznik
do Zarzgdzenia Nr 0050.75.2011
Woajta Gminy Wymiarki
z dnia 7 pazdziernika 2011 r.

Regulamin dziatania Komisji Przetargowej

§1

Regulamin reguluje dziatanie Komisji Przetargowej w Urzedzie Gminy Wymiarki. Komisja
Przetargowa jest zwana dalej ,Komisja”.

Komisja ma charakter dorazny i powotana zostata w celu przygotowania

i przeprowadzenia postepowania przetargowego na udzielenie i obstugg dtugoterminowego
kredytu na sfinansowanie planowanego deficytu budzetu Gminy Wymiarki.

Wykonujac czynnosci, o ktérych mowa w zarzadzeniu Komisja stosuje przepisy ustawy prawo
zamowien publicznych i niniejszego regulaminu.

§2
Komisja podlega Wdjtowi Gminy.
Cztonkowie Komisji s3 powotywani i odwotywani przez Wojta Gminy.
Cztonkowie komisji podlegaja wylgczeniu z postepowania o zamdwienie publiczne
w przypadku zaistnienia okolicznosci, o jakich mowa w art. 17 ustawy.
Whytaczenie nastepuje wskutek ztozenia stosownego oswiadczenia przez osobe podlegajgcy
wytgczeniu.
Status cztonka komisji wygasa z chwilg wytgczenia, odwotania lub rozwigzania stosunku
pracy.

§3

Komisja sktada sie z 5 0s6b w tym: Przewodniczgcego, 3 Cztonkéw i Sekretarza.

§4
Do zadan przewodniczacego komisji nalezy koordynacja prac Komisji.
Komisja obraduje na posiedzeniach zwotywanych przez Przewodniczgcego Komisiji.
Przewodniczgcy Komisji zawiadamia cztonkéw komisji o posiedzeniu co najmniej
z jednodniowym wyprzedzeniem.
Do zadan Komisji nalezy przeprowadzenie postepowania przetargowego,
a w szczegdlnosci:
e Opracowanie specyfikacji istotnych warunkdw zaméwienia,
e Dokonanie otwarcia ofert,
e QOcena spefnienia przez wykonawcéw warunkoéw udziatu w postepowaniu,
e Badanie i ocena ofert,
e Wnioskowanie o zgdanie udzielenia przez wykonawcéw wyjasniert dotyczacych tresci
ztozonych przez nich ofert, wnioskow,
e \Whnioskowanie o wykluczenie oferentow,
e Whnioskowanie o odrzucenie ofert,
e Whnioskowanie o poprawienie omyfek rachunkowych i pisarskich,



e Whnioskowanie o powotanie rzeczoznawcow i o zlecenie przeprowadzenia
specjalistycznych analiz materiatow ofertowych,

e Whnioskowanie o przedituzenie terminu zwigzania ofert,

e Whnioskowanie w protokole o dokonanie wyboru najkorzystniejszej oferty,

e Przeanalizowanie ewentualnych zapytan i odwotan oraz przygotowanie projektéw
odpowiedszi,

e Whnioskowanie w protokole o uniewaznienie postepowania,

e Informowanie Wdjta Gminy o przebiegu prac komisji

5. Ogtoszenie wynikéw postepowania nastapi po zatwierdzeniu wyboru najkorzystniejszej
oferty przez Wéjta Gminy.

§5

1. Dokumenty Komisji, o ktérych mowa w § 4 ust. 4 podpisuje przewodniczacy Komisji.

2. Komisja sktada wnioski, o ktérych mowa w 4 ust.4 Wojtowi Gminy Wymiarki za
posrednictwem przewodniczacego Komisji. ~

3. Cztonek komisji przez podpisanie odpowiedniego dokumentu Komisji bierze
odpowiedzialnos¢ za swoje dziatania w zakresie, w jakim zostaly mu powierzone obowigzki,
zgodnie zart. 18 ust. 2 i art. 21 ust.3 p. z. p.

§6

Jezeli dana czynno$¢ dokonana przez komisje nie jest potwierdzona za pomocg dokumentéw
o wzorach urzgdowych, z czynnosci tej sporzgdza sie odrebny protokét podpisywany przez wszystkich
jej uczestnikow.

§7 -

Czlonkowie Komisji obowiazani sg wykonywac powierzone im zadania ze szczegdlng starannoscig —
majac na uwadze obowigzujgce przepisy prawa i interesy Zamawiajgcego.

§8
Decyzje komisji zapadaja zwyktg wiekszoscig gtosdw.
§9

Wszelkie informacje uzyskane przez cztonkéw komisji podczas pracy w Komisji lub na zlecenie Komisji
sg objete tajemnica.

§10

1. Komisja rozpoczyna prace z dniem powofania.

2. Komisja zakoriczy prace w dniu podpisania umowy z wybranym wykonawcg oraz po
przekazaniu ogtoszenia o udzieleniu zamdwienia Urzedowi Zamdwien Publicznych
lub w dniu uniewaznienia postepowania.



