ZARZADZENIE NR 0050.95.2015
WOITA GMINY WYMIARKI
z dnia 30 grudnia 2015 r.

w sprawie: ustalenia zasad gospodarowania zabezpieczeniem materiatowym, paliwami ptynnymi
oraz okreslenia norm zuzycia paliwa przez pojazdy pozarnicze i sprzet silnikowy uzytkowany przez

OSP Wymiarki do zadan wynikajacych z przepiséw o ochronie przeciwpozarowej oraz statutu
jednostki

Na podstawie art. 30 ust. 1, ust. 2 pkt 3 Ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
22015r., poz. 1515 ze zm.), art. 32 ust. 2 ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 r. 0 ochronie przeciwpozarowej
(Dz. U.z 2009 ., nr 178, poz. 1380 ze zm.)

zarzgdzam:

w celu zapewnienia racjonalnego i oszczednego gospodarowania zabezpieczeniem materiatowym,
paliwami ptynnymi wprowadzam normy ich zuiycia dla pojazdéw samochodowych i sprzetu
silnikowego bedacego w uzytkowaniu Ochotniczej Strazy Pozarnej Wymiarki, ustalam zasady
sprawowania nadzoru i kontroli nad gospodarkg materiatowg, paliwowg oraz obiegiem dokumentdw
w tym zakresie.

Rozdziat |
Przepisy ogolne
§1
1. Zaopatrywanie Ochotniczej Strazy Pozarnej Wymiarki w paliwa ptynne powinno spetniac kryteria:
celowosci, jakosci i oszczednosci gwarantujace wiasciwg realizacje zadan.
2. Przepisy zarzgdzenia dotycza:
a) czgsci zamiennych, smardw, olei i ptynéw eksploatacyjnych, zwanych dalej
»zabezpieczeniem materiatowym”,
b) pojazdow pozarniczych, zwanych dalej , pojazdami”,
c) pomp, agregatéw, pit spalinowych, przecinarek spalinowych oraz innego sprzetu
zasilanego paliwem, zwanych dalej ,sprzetem silnikowym”,
d) wzoréw miesigcznych kart drogowych dla pojazdéw pozarniczych oraz miesiecznych
kart pracy sprzetu silnikowego, zwanych dalej ,kartami”,
e) nadzoru i kontroli nad wiasciwg gospodarkg materiatowa i paliwowg w Ochotnicze]
Strazy Pozarnej Wymiarki, zwanej dalej ,,OSP Wymiarki”.

§2

1. Pojazdy uzytkowane przez OSP Wymiarki musza spetnia¢ wymagania przepiséw ustawy z dnia
20 czerwca 1997 r. — Prawo o ruchu drogowym (Dz. U. z 2012 r., poz. 1137 ze zm.) oraz warunki
dodatkowe dla pojazdu samochodowego uprzywilejowanego, okreélone w rozporzadzeniu
Ministra Infrastruktury z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie warunkéw technicznych pojazdow
oraz zakresu ich niezbednego wyposazenia (Dz. U. z 2015 r., poz. 305 ze zm.).

2. Pojazdy oraz sprzet silnikowy, o ktorych mowa w zatgczniku 1, mogg by¢ wykorzystywane do:
dziatan ratowniczych, szkolen, ¢wiczen, zawodow, pokazow, zabezpieczania miejsc, a takie
realizacji innych zadan zleconych przez Samorzad Gminy Wymiarki.

3. Pojazdy s3 dysponowane zgodnie ze swym przeznaczeniem do dziatan ratowniczych przez
Powiatowe Stanowisko Kierowania KP PSP Zagan, zgodnie z ,,Porozumieniem z dnia 30 wrzeénia
2003 r., o wiaczeniu do Krajowego Systemu Ratowniczo-Gasniczego jednostki Ochotniczej Strazy
Pozarnej w Wymiarkach. 2 5,3

4. Wyjazd pojazdem pozarniczym poza rejon jego stacjonowania w innych celach niz ratowniczo-
gasnicze i szkoleniowe wymaga uzyskania zgody Wéjta Gminy lub upowaznionego pracownika. N3
Zapis nie dotyczy wyjazdéw zwigzanych z tankowaniem, wyjazdami na przeglady techniczne, & -

w
naprawy.




5. Zezwala sie, po uprzednim powiadomieniu telefonicznym PSK Zagan oraz Wojta Gminy Wymiarki

lub upowainionego pracownika na wykorzystywanie przez Zarzad OSP Wymiarki lekkiego
samochodu operacyjnego do wyjazdow wynikajacych z potrzeb stowarzyszenia. Wyjazdy takie
pokrywane s3 ze srodkow wtasnych OSP Wymiarki. Ustala sie, ze samochdd wyjezdza z petnym
zbiornikiem paliwa i z petnym zbiornikiem wraca do miejsca stacjonowania.

Naczelnik jednostki OSP odpowiada za wiasciwe zabezpieczenie i wykorzystywanie pojazdéw oraz
sprzetu silnikowego zgodnie z ich przeznaczeniem, a takze:

a) decyduje o sposobie korzystania z pojazddw i sprzetu silnikowego w granicach okreslonych
w zarzadzeniu,

b) zapewnia sprawno$¢ i niezawodnos¢ pojazdow i sprzetu silnikowego uwzgledniajac
zalecenia producentéw oraz wiasciwe warunki garazowania pojazdow i przechowywania
sprzetu silnikowego,

c) wnioskuje o dokonanie zakupu czesci zamiennych, przeprowadzenie napraw,

d) przestrzega terminéw badan technicznych pojazdéw, atestacji sprzetu,

e) zapewnia zabezpieczenie pojazdow oraz sprzetu silnikowego przed kradziezg i dostepem
0s6b nieuprawnionych.

§3

. Podstawg dokonywania wydatkéw z budzetu Gminy na zakup wyposazenia, materiatow oraz ustug

zwigzanych z zabezpieczeniem gotowosci bojowej OSP Wymiarki jest przygotowane i podpisane
przez Zarzad OSP zapotrzebowanie ztozone do Urzedu Gminy Wymiarki w terminie do 30 wrzeénia
roku poprzedzajgcego, zaopiniowane pod wzgledem merytorycznym przez odpowiedzialnego za
sprawy przeciwpozarowe pracownika Urzedu Gminy Wymiarki oraz zaakceptowane przez Wéjta
Gminy Wymiarki.

Faktury i rachunki z zakupu materiatow i ustug sktadane do zaptaty w Urzedzie Gminy Wymiarki
winny by¢ regulowane bezgotowkowo w formie przelewu.

Podstawa dokonywania wydatkéow z budzetu Gminy w przypadkach nieprzewidzianych awarii
sprzetu pozarniczego oraz zwigzanych z tym ustug jest sporzadzony i podpisany przez Prezesa OSP
protokot koniecznosci zlozony do Urzedu Gminy Wymiarki zaopiniowany pod wzgledem
merytorycznym przez odpowiedzialnego za sprawy przeciwpozarowe pracownika Urzedu Gminy
Wymiarki, z wstepng ceng skalkulowang i uzgodniong z pracownikiem odpowiedzialnym
za wykonanie zadania oraz zaakceptowany przez Wojta Gminy Wymiarki. Wzor Protokotu
Koniecznosci stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

Do pojazdow i sprzetu silnikowego nalezy stosowac czeéci zamienne, paliwa, smary, oleje, plyny
eksploatacyjne zgodnie z zaleceniami producenta pojazdu lub sprzetu silnikowego okreslonych
w instrukcji obstugi lub ich zamienniki, jezeli producent zezwala na ich stosowanie i nie ma ryzyka
utraty gwarancji.

Wszelkie zakupy czgéci zamiennych, ustug, ptyndw eksploatacyjnych, itp. realizowane sg w oparciu
o procedury okreslone w , Instrukcji obiegu i kontroli dokumentdéw finansowo-ksiegowych Urzedu
Gminy Wymiarki”.

Rozdziat Il
Uzytkowanie, normy zuzycia paliwa, rozliczanie, miesigczne karty drogowe i pracy

1.

§4
W oparciu o:

a) zarzadzenie nr 8 Komendanta Gtéwnego Panstwowej Strazy Pozarnej z dnia 10
kwietnia 2008 r. w sprawie gospodarki transportowej w jednostkach
organizacyjnych Panstwowej Strazy Pozarnej,

b) dane producenta z instrukcji obstugi danego pojazdu lub urzadzenia,

c) dotychczasowe wyniki zuzycia paliwa danego pojazdu lub urzadzenia;

okresla sie normy zuzycia paliwa dla pojazdéw i sprzetu silnikowego uzytkowanego przez OSP
Wymiarki. Normy zuzycia paliwa stanowig zatgcznik nr 3 do zarzadzenia.



2. Ustalone normy zuzycia paliw plynnych stanowig podstawe do rozliczania pojazdéw
samochodowych i sprzetu silnikowego w normalnych warunkach eksploatacji i nie mogg byc¢
przekraczane.

3. Pojazd przekraczajacy ustalong norme z powodu technicznej niesprawnoéci, powinien by¢
wycofany z eksploatacji i przywrécony do stanu technicznego zapewniajgcego zuzycie paliwa
zgodnie z norma.

4. Techniczna niesprawnos$¢ pojazdu nie moze by¢ uzasadnieniem uznania przekroczenia normy
za usprawiedliwiong lub stosowania norm wyzszych od ustalonych.

5. Naczelnik OSP wnioskuje do Wéjta o wycofanie z uzytkowania pojazdu przekraczajacego norme
zuzycia paliwa. Wojt podejmuje decyzje co do dalszej eksploatacji pojazdu przekraczajacego norme
zuzycia paliwa.

6. W przypadku doposazenia jednostki w inny, niz wymieniony w zatgcznikach do zarzadzenia pojazd
lub sprzet silnikowy, nalezy okresli¢ dla niego norme zuzycia paliwa.

7. Zakupu paliwa dokonuje sie wytacznie w stacji paliw wskazanej przez Urzad Gminy Wymiarki,
w razie koniecznosci w stacjach koncesjonowanych, dopuszczonych do obrotem paliwami.

8. Rozliczenie z zakupionego paliwa oraz jego zuzycia polega na poréwnaniu ilosci zakupionego
paliwa do ilosci zuzytego paliwa zgodnie z stosownie do ilosci faktycznie przejechanych kilometrow
lub przepracowanych roboczogodzin w odniesieniu ustalonych norm okreélonych w zat. nr 3.

9. Zabrania sig dokonywania zakupu paliwa poza zbiornik zamontowany w pojeidzie oraz posiadania
i przewozenia jakichkolwiek naczyn przeznaczonych na paliwo z zastrzezeniem § 6 ust. 4. Litera c.

§5

1. Rozliczanie zuzycia paliwa nastepuje w oparciu o przediozone karty drogowe (zatacznik nr 4
do niniejszego zarzadzenia) i karty pracy sprzetu silnikowego (zatacznik nr 5 do niniejszego
zarzadzenia) prowadzone dla poszczegdlnych rodzajow sprzetu.

2. Odpowiedzialnym za prowadzenie kart drogowych w jednostce OSP Wymiarki jest Naczelnik OSP
Wymiarki.

3. Kierujgcy pojazdem zobowigzany jest do:

a) terminowego rozliczania zuzycia paliwa,
b) zgodnego ze stanem faktycznym odnotowywania w okresowej karcie pracy pojazdu:
e trasy przejazdu,
e wskazan drogomierza,
* godziny rozpoczecia i zakoriczenia pracy pojazdu,
* czasu pracy urzgdzen napedzanych silnikiem gtéwnym lub zasilanych ze zbiornika
paliwa pojazdu,
® czasu pracy silnika na postoju.
¢) natychmiastowego informowania pracownika Urzedu Gminy Wymiarki odpowiedzialnego
za ochrone przeciwpozarowg oraz Naczelnika OSP Wymiarki o wystepujacych
nieprawidtowosciach w gospodarce paliwami.
4. Rozliczanie zuzycia materiatéw pednych jednostek OSP dokonywane jest:
a) karty drogowe pojazdow raz na miesijc,
b) karty pracy sprzetu silnikowego raz na miesiac.

5. Miesigczne karty drogowe i pracy pobiera Naczelnik OSP lub Gospodarz OSP i zdaje wypetnione do
Urzgdu Gminy Wymiarki w terminie do 10 dnia nastepnego miesigca. Karty wydaje i rozlicza
wyznaczony pracownik urzedu.

6. Karty drogowe pojazdu samochodowego i karty pracy sprzetu silnikowego nalezy wypetnia¢
czytelnie i na biezgco. Ewentualne pomytki nalezy przekresla¢ pojedynczg linig, a prawidtowy zapis
wykonac obok, umieszczajac parafke osoby wypetniajacej karte.

§6
1. W celu zapewnienia gotowosci bojowej pojazdéw i sprzgtu okresla sig ilos¢ rozruchéw kontrolnych
(5 minut) silnikéw pojazdéw do trzech rozruchéw miesiecznie i urzadzenrt jednego rozruchu
miesigcznie. Zwigkszenie iloéci rozruchéw mozliwe jest tylko i wytacznie uprzednim uzgodnieniu z



Wojtem Gminy. Rozruchy pojazdéw i urzadzer nalezy stosowacé tylko w przypadku, gdy pojazdy i
urzadzenia nie byly uzytkowane w wymienionym okresie.

2. Zakupy paliw ptynnych do pojazdow i sprzetu silnikowego winny byé odnotowane w kartach
drogowych pojazdéw lub w kartach pracy sprzetu silnikowego i potwierdzone podpisem
sprzedawcy.

3. Whpisy w kartach drogowych oraz kartach pracy sprzetu silnikowego bioracego udziat w akcjach
ratowniczo-gasniczych oraz innych zdarzeniach potwierdza kazdorazowo kierujacy akcja gasnicza
bad? dziataniem ratowniczym lub dysponent pojazdu (uzytkownik sprzetu).

4. Dla zapewnienia statej gotowosci operacyjnej pojazdéw i sprzetu silnikowego nakazuje sie:

a) po kazdym powrocie z trasy nalezy zatankowac pojazd w przypadku zuzycia paliwa w ilosci
co najmniej 20 litrow;

b) stosowanie zasady utrzymania petnych zbiornikdw, w tym réwniez do sprzetu silnikowego;

¢) ustala sie rezerwe operacyjng dla sprzetu silnikowego w ilosci 15 litréw benzyny
przechowywanej w 2 kanistrach (10 1i 5 I).

Rozdziat 11l
Nadz6r i kontrola
§7

1. Nadzor nad catg gospodarka materiatowg i paliwami w OSP Wymiarki sprawuje Naczelnik. Moze
on wyznaczy¢ osobe do prowadzenia spraw w tym zakresie.

2. Kierowca samochodu ponosi odpowiedzialnosc¢ za powierzony mu pojazd, dba o jego czystosc oraz
porzadek w nim.

3. Wszelkie potrzeby w zakresie wymiany czesci, naprawy, przegladu i ubezpieczenia samochodu,
kierowca zgtasza Naczelnikowi OSP Wymiarki

4. Kierowca jest odpowiedzialny za prawidtowo$¢ wpiséw karcie drogowej dotyczgcych zakupu
paliwa, olejow, ptynéw eksploatacyjnych, itp.

5. Ze strony urzgdu nadzor nad wiasciwym uzytkowaniem pojazddw, sprzetu silnikowego oraz
gospodarka materiatowg i paliwami w OSP Wymiarki sprawuje wyznaczony pracownik urzedu.
Nadzor ze strony pracownika urzedu obejmuje:

a) rozliczanie miesigcznych kart drogowych i pracy;

b) opiniowanie zasadnosci ponoszonych wydatkéw, opisywania faktur;

¢) opiniowanie wnioskow Naczelnika OSP w zakresie gospodarowania pojazdami, sprzetem:;
d) udziat w postepowaniach wyjasniajacych oraz kontrolach i inwentaryzacjach.

6. Kazdorazowe zuzycie w okresie rozliczeniowym wigkszej iloéci paliwa od iloéci wynikajgcej
z okreslonych norm wymaga przeprowadzenia postepowania wyjasniajacego przez wyznaczonego
pracownika Urzedu Gminy.

7. Na zakonczenie roku kalendarzowego Komisja z udziatem przedstawicieli Komisji Rewizyjnej OSP
Wymiarki oraz wyznaczonych pracownikow urzedu przeprowadza inwentaryzacje paliw, z ktorej
w ciggu 7 dni sporzadza protokot i przedstawia go Wéjtowi Gminy Wymiarki.

Rozdziat IV
Postanowienia koricowe
§8
Wykonanie zarzadzenia powierza sig wtasciwym pracownikom Urzedu Gminy w Wymiarki ze wzgledu
za zakres spraw okreslonych w zarzadzeniu.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

N,gf@hm

it Gminy Wymiarki
Wojciech Olszewski



Zatqcznik nr 1 do zarzqdzenia Nr 0050.....2015 Wdjta Gminy Wymiarki z dnia 25.11.2015 ri
ws. ustalenia zasad gospodarowania paliwami ptynnymi, okreslenia norm zuzycia... .

Wykaz samochodéw pozarniczych oraz sprzetu przeciwpozarowego
uzytkowanego przez OSP Wymiarki,
podlegajacych finansowaniu przez Gmine Wymiarki:

Renault Midlum FZG05056

Mitsubishi Canter FZG18EK

VW Caravelle FZG22012

Przecinarka spalinowa Stihl

Pilarka spalinowa Stihl -, G”

Pilarka spalinowa Stihl =, L”

Pilarka spalinowa Stihl - 5"

Pilarka spalinowa Stihl =, X"

Agregat pragdotwdrczy FOGO

10. Agregat pradotwdrczy GEKO

11. Agregat pradotworczy H-2801

12. Agregat pradotworczy GEKO 6400ED
13. Agregat oddymiajgcy ,Leader”

14. Pompa hydrauliczna Holmatro DPU-31PC
15. Motopompa szlamowa Honda

16. Motopompa szlamowa Subaru PJ40JP
17. Motopompa PO-5/8

18. Motopompa ptywajgca Posejdon MP4/2
19. Motopompa ptywajgca Niagara

- razem pozycji — 19.

000 o b Ry e



Zatgcznik nr 2 do zarzqdzenia Nr 0050. .2015 Wdjta Gminy Wymiarki z dnia 25.11.2015 r., ws. ustalenia zasad
gospodarowania paliwami ptynnymi, okreslenia norm zuzycia...

ZATWIERDZAM
Wyrhiarki; A0 assmmmnusoils

PROTOKOL KONIECZNOSCI ZAKUPU

R L R N T

(okresli¢ przedmiot zakupu)

Na podstawie § 3 ust. 3 Zarzadzenia Nr 0050. .2015 W¢jta Gminy Wymiarki z dnia 25.11.2015
r., w sprawie ustalenia zasad gospodarowania zabezpieczeniem materiatowym, paliwami
ptynnymi oraz okreslenia norm zuzycia paliwa przez pojazdy pozarnicze i sprzet silnikowy
uzytkowany przez OSP Wymiarki,

wnosze o zakup:

Na tym protokdt zakoriczono i podpisano:

..............................................................................................................

(NACZELNIK OSP) (GOSPODARZ OSP) (PRACOWNIK UG)
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Pompa hydrauliczna

1x
HOLMATRO DPU/3PC 1 0,1
Motopompa szlamowa

12
HONDA 2,5 0,25
Pompa szlamowa

13
SUBARU PJ40JT 3 0,3
Motopompa ajaca

14 pompa ptywajq g o1
MP/2 POSEJDON A
Motopompa ptywajaca

15
NIAGARA 1 0,1
Motopompa

16 Foug 5 ik

M 8/8 PO 5
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Minut

Nazwisko Trasa jazdy : Nazwic SRy RREASE r Podpis
Data Cel jazdy azwisko pracy
dysponenta skad — dokad Kierowcy — pm— godz. p— urzadzen dysponenta
minut | licznika | minut licznika specjalnych
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11




ROZLICZENIE MATERIAtOW PEDNYCH

POBRANO W LITRACH

dnia nr kwitu

paliwa

oleju

Podpis
Operatora

Podpis
Magazyniera

ROZLICZENIE MATERIALOW PEDNYCH

POBRANO W LITRACH

dnia

nr kwitu

paliwa

oleju

Podpis
Operatora

Podpis
Magazyniera

RAZEM

RAZEM

LITROW

PALIWA

OLEJU

Pozostato z ubiegtego miesigca

LITROW

PALIWA

OLEJU

Pobrano w miesigcu biezgcym

Pozostato z ubiegtego miesigca

RAZEM

Pobrano w miesigcu biezgcym

Przepracowano godzin i minut

5 zuzyto

RAZEM

Zuzyto na rozruchy i kontrole

Al Wl N| B

Przepracowano godzin i minut

zuzyto

Zuzyto w ciggu miesigca - RAZEM

[=)]

Zuzyto na rozruchy i kontrole

| N O B W N

POZOSTALO NA MIESIAC NASTEPNY

Zuzyto w ciggu miesigca - RAZEM

Sprawdzit:

POZOSTALO NA MIESIAC NASTEPNY

Sprawdzit:




