ZARZADZENIE NR 0050.41.2016
Wojta Gminy Wymiarki

z dnia 06 czerwca 2016 r.

W sprawie wprowadzenia procedury przyjmowania i rozpatrywania petycji kierowanych

do organéw samorzadu gminy.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (t. j. D. U.
22016 r. poz. 446) w zwigzku z art. 2 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach (Dz. U. z 2014 r. poz.
1195) zarzadzam, co nastepuje:

Rozdziat I.
Postanowienia ogdlne

§ 1. Rozpatrywanie i zatatwianie petycji przez organy gminy jest prowadzone zgodnie z powszechnie
obowigzujgcymi Przepisami prawa, to jest ustawg z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach (Dz. U. z 2014 r.
poz. 1195), a niniejsze postanowienia zarzadzenia sg jedynie uzupetnieniem potrzeb organizacyjnych

realizacji zadania.

§ 2. Niniejsze zarzadzenie ustala organizacyjne zasady przyjmowania i rozpatrywania petycji, jakie

wptyng do organéw Gminy Wymiarki: Rady Gminy i Wéjta Gminy.

Rozdziat 2.

Przyjmowanie i rejestrowanie petycji

§ 3. 1. Petycje mozna skfadaé w formie:
1) pisemnej na adres Urzedu,

2) za pomocy $rodkéw komunikacji elektronicznej na adres: sekretariat@wymiarki.pl albo poprzez

elektroniczna skrzynke podawczg Urzedu na platformie ePUAP,
3) faxem na nr 68 360 40 62,
4) osobiscie: w sekretariacie Urzedu w godzinach pracy Urzedu.

2. Petycje nie moga by¢ wnoszone telefonicznie.

§ 4. Sekretarz Gminy:
1) przyjmuje petycje, bada ich zasadnos, analizuje przedmiot wptywajgcych petycji,

2) prowadzi rejestr petycji,



3)

8)

przekazuje niezwtocznie informatykowi do publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej
Urzedu, nastepujace informacje:

a) imig i nazwisko albo nazwe podmiotu wnoszacego petycje (w przypadku wyrazenia

zgody na ujawnienie danych),

b) date ztozenia petycji,

c) przedmiot petycji,

d) tres¢ petycji (skan),

e) o przebiegu postepowania:

- przewidywany termin zatatwienia petycji,

- opinie/pisma w sprawie petycji,

- date i sposob zatatwienia petycji (tres¢ zawiadomienia — skan).
aktualizuje na biezaco informacje, o ktérych mowa w pkt 3,
przekazuje niezwtocznie petycje do rozpatrzenia wedtug kompetencji przez Rade Gminy
Wymiarki,
sporzadza corocznie, w terminie do 30 czerwca ,Zbiorczg informacje o petycjach
rozpatrzonych w roku poprzednim” i przekazuje ja do publikacji w BIP,
sprawuje nadzor nad terminowoscia, kompletnoscig i poprawnoscig dokumentagji dotyczacej
rozpatrywanych petycji,

odpowiada za koordynacje i tryb rozpatrywania petyciji.

§ 5. Rejestracja petycji w Rejestrze Petycji obejmuje nastepujace dane;

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

numer porzgdkowy,

date wptywu,

znak sprawy,

oznaczenie podmiotu wnoszacego petycje (dane osobowe oraz adres),
przedmiot petycji,

obowigzujacy termin rozpatrzenia,

date przekazania do Rady Gminy w celu jej rozpatrzenia,

faktyczng date rozpatrzenia,

sposob rozpatrzenia petycji.

§ 6. 1. Przy udzjelaniu odpowiedzi na petycje, Przewodniczacy Rady Gminy Wymiarki moze wystapi¢

do Wéjta Gminy lub kierownikdw jednostek organizacyjnych Gminy o udzielenie wyjaénien

dotyczgcych petycji.



2. Pracownik ds. obstugi Rady Gminy odpowiada za nalezyte i terminowe przeprowadzenie

postgpowania wyjasniajgcego oraz przygotowanie projektu odpowiedzi na petycje.

§ 7. Informacje o zatatwieniu petycji podpisuje organ wtaéciwy do jej rozpatrzenia.

§ 8. 1. Komplet oryginalnej dokumentacji zwigzanej z rozpatrywaniem petycji przechowywany jest
u Sekretarza Gminy.

2. Niezaleznie od rejestru petycji prowadzonego przez Sekretarza, petycja podlega rejestracji

na zasadach ogolnych, wynikajgcych z instrukcji kancelaryjnej.

Dziat 111

Przepisy koricowe
§ 9. Wykonanie zarzgdzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Wymiarki.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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