ZARZADZENIE NR 0050.65.2016
WOJTA GMINY WYMIARKI

z dnia 8 wrzeénia 2016 r.

W sprawie przygotowania materialow planistycznych do opracowania projektu budzetu gminy na 2017 rok
oraz Wieloletniej Prognozy Finansowej na lata 2017-2030.

Na podstawie art. 30 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 . o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U. z 2013 r. poz. 594,
poz.645, poz.1318, 2 2014 r. poz. 379, poz.1072) oraz na podstawie § | Uchwaty Nr XXVI1/228/2010 Rady Gminy
Wymiarki z dnia z dnia 23 czerwca 2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej Gminy
Wymiarki ze zmiang w Uchwale Rady Gminy Wymiarki Nr XXVII1/234/2010 z dnia 12 sierpnia 2010 r. Wojt
Gminy Wymiarki zarzadza co nastepuje:

§ 1. 1. Zobowigzuje kierownikéw podleglych Jjednostek organizacyjnych oraz kierownikéw referatéw urzedu
gminy i pracownikéw odpowiedzialnych merytorycznie za powierzone zadania do opracowania materialéw
planistycznych do projektu budzetu na 2017 rok.

2. Materialy planistyczne do projektu budzetu na 2017 rok opracowuje si¢ na podstawie :

1) zatozerr makroekonomicznych kraju na rok 2017 w tym m.in. sredniorocznego wzrostu cen towardow i ustug
konsumpcyjnych,

2) biezacej analizy sytuacji finansowej gminy na podstawie danych o realizacji budzetu,

3) informacji uzyskanych z Ministerstwa Finansow » Lubuskiego Urzedu Wojewddzkiego o wielkosci
planowanych kwot subwencji, udzialéw PIT i dotacji celowych na rok 2017,

4) istniejacej sieci placowek finansowanych z budzetu gminy.
3. materialy planistyczne powinny zawiera¢:
1) przewidywane wykonanie dochodéw i wydatkéw roku biezacego,
2) prognozg dochodéw budzetowych i limity wydatkéw budzetowych na rok 2017,
3) plany dotyczace projektu wydatkow na programy realizowane z funduszy unijnych.

4. W materiatach nalezy uwzgledni¢ $rodki konieczne do prawidlowego funkcjonowania jednostek na
realizacj¢ zadan wskazanych przepisami prawa.

3. Planujge $rodki nalezy kierowac sie gospodarnoscig i celowoscia uwzgledniajac najniezbedniejsze potrzeby.

6. Materiaty planistyczne do projektu budzetu winny byé opracowane w ukladzie klasyfikacji budzetowe;
~™ Zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdtowej klasyfikaciji
dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz $rodkow pochodzacych ze zrédet zagranicznych (t. j. Dz.U. z
2014 r. poz. 1053 ze zm.).

7. Materialy planistyczne nalezy przedlozy¢ w formie tabelarycznej wraz ze szczegOlowym uzasadnieniem.
Przediozone dokumenty winny byé podpisane przez kierownika jednostki oraz gtéwnego ksiggowego w przypadku
Jednostek oraz przez osobg sporzadzajaca.

§ 2. 1. W zakresie planowanych dochodow i wydatkow nalezy przyja¢ ponizsze wytyczne:

1) podstawg planowania dochodéw na 2017 rok Jest przyjety plan dochodéw w 2016 roku (wg. Stanu na
30.09.2016 r.) oraz przewidywane wykonanie do kofica biezacego roku,

2) w prognozie nalezy uwzgledni¢ planowane lub przewidywane zmiany przepiséw prawa lub zmiany faktyczne,

ktére moga nastapié do korica 2016 roku. Baza wyliczen powinny byé¢ umowy, decyzje, zarzadzenia i uchwaty
oraz ztozone wnioski o dofinansowanie ze zrédet zagranicznych.

3) wydatki biezace- ustala si¢ na poziomie nie przekraczajacym wysokosci planu wydatkéow biezacych na dzien
30.09.2016 r. oraz przewidywanego wykonania w roku 2016.

4) w przypadku zaplanowania wydatkow biezacych na wyzszym poziomie nalezy poda¢ uzasadnienie ich
wzrostu.
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2. Wszelkie wydatki nalezy kalkulowa¢ w sposob celowy, oszezedny i realny, majac na uwadze ograniczenia
wydatkéw do niezbednych, i tak:

1) wydatki podstawowe tzw. Rzeczowe (zakup materialéw , ushig pozostatych, pofaczenia telefoniczne,
szkolenia, naprawy) wg. Potrzeb i zawartych uméw,

2) wydatki na umowy zlecenia i o dzieto, wydatki osobowe niezaliczane do wynagrodzer , diety i wynagrodzenia
komisji na poziomie nie przekraczajacym 100% przewidywanego wykonania w 2016 roku,

3) wydatki na media — wzrost 1,3% w stosunku do przewidywanego wykonania,
4) podstawg do zaplanowania wynagrodzen osobowych na 2017 r. sa:
a) zatrudnienie wedtug stanu w 2016 roku ( na dzien 1 wrzesnia) oraz ewentualne zmiany organizacyjne,

b) stawki wynagrodzen obowiazujace w 2016 roku powigkszone o 3% ( nauczycieli zgodnie z zatozeniami
przyjetymi przez budzet panstwa), oraz przewidywany wzrost minimalnego wynagrodzenia za prace, dodatki
stazowe, niezbedne wyplaty odpraw emerytalnych, nagrod jubileuszowych, dodatkowego wynagrodzenia
rocznego oraz innych wyptat wynikajacych z przepisow prawa.

5) wydatki na zakfadowy fundusz $wiadczen socjalnych, pochodne od wynagrodzen, wydatki na doksztafcanie
nauczycieli, nalezy planowa¢ w oparciu o obowiazujace w tym zakresie przepisy prawne, oraz w przypadku
doksztaicania biorac pod uwage zapotrzebowanie w danej placéwee,

6) wydatki na realizacje zadan z zakresu ochrony $rodowiska nalezy oszacowa¢ w wysokosci prognozowanych
dochodéw z tytutu opfat za korzystanie ze $rodowiska,

7) wydatki na realizacj¢ Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych nalezy

oszacowa¢ w wysokosci prognozowanych dochodéw z tytutu oplat za wydawanie zezwolen na sprzedaz
alkoholu.

3. Wydatki majatkowe i ustugi remontowe powinny uwzglednia¢ kontynuacje¢ zadan rozpoczetych a nie
zakoiczonych do kofica 2016 roku, oraz nowe wynikajace z indywidualnych potrzeb jednostek do realizacji w
2017 roku.

§ 3. 1. Do opracowania projektu Wieloletniej Prognozy F inansowej nalezy przedtozy¢ informacje dotyczaca
kwot wydatkéw biezacych i majatkowych wynikajgcych z limitéw wydatkéw na planowane i realizowane
przedsigwzigcia, ktore nalezy sporzadzi¢ zgodnie z zalacznikiem Nr 5 do niniejszego zarzadzenia.

2. Przez przedsigwzigcia nalezy rozumie¢ wieloletnie programy , projekty i zadania zwiazane z :

1) programami finansowanymi z udzialem $rodkéw o ktorych mowa w art. 5 ust. 1, pkt 2 i 3 ustawy o finansach
publicznych,

2) umowami o partnerstwie publiczno-prawnym.

= § 4. Okresla sig tabelaryczne wzory materialéw planistycznych stuzgcych do opracowania projektu budzetu na
2017 rok i Wieloletniej Prognozy Finansowej na lata 2017-2030 stanowigce zataczniki Nr 1-5 do niniejszego
zarzadzenia . Pozostale materiaty pomocnicze jednostki skladaja wedhig opracowan wiasnych.

§ 5. Materiaty nalezy zfozy¢ najpdzniej do dnia 5 pazdziernika 2016 roku.

§ 6. Skarbnik Gminy na podstawie zebranych materiatow informacyjnych i planistycznych oraz
przedstawionych przez wiasciwe organy informacjach o wysokosciach planowanych kwot subwencji, dotacji oraz

udzialéw w podatkach opracowuje zbiorcze zestawienie dochoddw i wydatkow do projektu budzetu i przedkiada je
Wéjtowi Gminy.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia .
— Zalgezniki:
1. Zestawienie dochodéw/przychodow
2. Zestawienie wydatkow
3. Zestawienie wydatk6w zadan zleconych
4. Zestawienie przychodéw i wydatkow samorzgdowej instytucji kultury

5. Informacja o przedsigwzieciach do Wieloletniej Prognozy Finansowe;j.
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Zestawienie dochodow/priychodéw

Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 0050.65.2016

Wojta Gminy Wymiarki

z dnia 8 wrzesnia 2016 r.

w dziale IR i Bmemcmsrmnscsmoasens
rozdzial .............................
na rok 2017
Dzial Rozdzia Wyszczegélnienie | Wykonanie na Przewidywane | Plan na
i 30.09.2016 r. wykonanie na 2017 r.
2016 r.
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Zatgcznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 0050.65.2016

Wéjta Gminy Wymiarki

z dnia 8 wrzesnia 2016 r,

Zestawienie / kalkulacja/ wydatkéw

Dziat Rozdzia Wyszczegolnienie | Wykonanie na Przewidywane | Plan na
i 30.09.2016 r. wykonanie na 2017 r.
2016 r.
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Wojta Gminy Wymiarki

z dnia 8 wrzesnia 2016 r.

Zestawienie / kalkulacja/ wydatkéw zadan zleconych

Zafacznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 0050.65.2016

Dziat Rozdzia Wyszczegélnienie | Wykonanie na Przewidywane | Plan na
i 30.09.2016 r. wykonanie na 2017 r.
2016 r.
A~
A~
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Zatacznik Nr 4 do Zarzadzenia Nr 0050.65.2016
Wojta Gminy Wymiarki

z dnia 8 wrzesnia 2016 r.

............................................................

Zestawienie przychodéw i kosztow

L.p. Wyszczegolnienie § Przewidywane Plan na 2017 r.
wykonanie 2016 r.

1. | Stan $rodkéw obrotowych na

poczatek roku X
Z tego:

Zapasy materiatléw, wyrobow i inne

Srodki pieniezne

Naleznosci

Zobowigzania

o Inne / poda¢ jakie /

Z. Dochody ogélem z tego:

Dotacje z budzetu

Wplywy ze sprzedazy ustug, wyrobow

2 e | [pe [pe [

i sktadnikéw majatkowych
Razem dochody X
3. | Wydatki ogélem z tego: X

Wynagrodzenia osobowe

Dodatkowe wynagrodzenie roczne
Skiadki na ubezpieczenie spoteczne

Sktadki na Fundusz Pracy

4. | Stan $rodkéw obrotowych na koniec X
roku w tym :
Srodki pieniezne X
3, Suma bilansowa X
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Zatacznik Nr 5 do Zarzadzenia Nr 0050.65.2016

Wojta Gminy Wymiarki

z dnia 8 wrzesnia 2016 r.

Informacja o Przedsiewzieciach do Wieloletniej Prognozy Finansowej

Nazwa inwestycji Inwestor — Okeres realizacji Laczne Naktady w
lokalizacja dziat naklady poszczegdlnych latach
klasyfikacji Finansowe (limity zobowigzan)
2017 | 2018 [ 2019
1.kontynuowane

2.Nowo rozpoczynane
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