ZARZADZENIE NR 0050.52.2012
Woéjta Gminy Wymiarki
7 dnia 11 czerwcea 2012 roku

w sprawie powotania Komisji Przetargowej do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego na wykonanie zadania:

» UDZIELENIE GMINIE WYMIARKI KREDUTU BANKOWEGO
DLUGOTERMINOWEGO

DO KWOTY 3 981 055 PLN”

Na podstawie art.19 ust.2, art.20 i art.21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien
publicznych (t. j. Dz. U. z 2010 r. Nr 113,p0z.759 ze zmianami) zarzadzam, co nastgpuje:

~
§ 1. Powoluje Komisje Przetargowa, jako zesp6l pomocniczy kierownika Zamawiajacego do
przygotowania i przeprowadzenia postegpowania o udzielenie zamdwienia publicznego pod
nazwa jak wyzej, w skladzie:
1.Przewodniczaca — Magdalrna Kuros — analiza i ocena ofert,
2.Czlonek — Zofia Hajkowicz — analiza i ocena ofert
3.Czlonek — Joanna Sujka - analiza i ocena ofert
4.Cztonek — Jadwiga Pietkiewicz- analiza i ocena ofert
5.Sekretarz — Janus Antonina — analiza i ocena ofert pod wzgledem formalnym, a w
szczegblnosci sporzadzenie dokumentacji postgpowania, obstuga administracyjno — biurowa
§ 2.1.Komisja Przetargowa pracowal bedzie w oparciu o Regulamin Pracy Komisji
Przetargowej, stanowiacy zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.
2.Zobowiazuje si¢ Komisj¢ Przetargowa do zachowania pelnej tajnosci z prac nad wyborem

najkorzystniejszej oferty.

§ 3.1.Komisja Przetargowa rozpocznie pracg z dniem powotania.
2.Komisja Przetargowa zakonczy prace po podpisaniu umowy z Wykonawca, ktérego oferta
zostata wybrana, jako najkorzystniejsza lub po uniewaznieniu postgpowania o zamowienie

publiczne.
@E J%

Anita Staszkowian

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.




Zakacznik do Zarzadzenia nr 0050.52.2012
Woéjta Gminy Wymiarki
z dnia 11 czerwca 2012 r.

Regulamin pracy Komisji Przetargowej

powotlanej do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego.

1. Komisja dziata w oparciu o Zarzadzenie Wojta Gminy Wymiarki Nr 0050.52.2012
z dnia 11 czerwca 2012 r.

1.1. Komisja rozpoczyna dziatalnos¢ z dniem powotania.

1.2. Komisj¢ obowiazuja przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
zaméwien publicznych (t. j. Dz. U. 22010 r. Nr 113, poz.759 ze zmianami) oraz
postanowienia niniejszego regulaminu.

) 1.3. W sktad Komisji przetargowej wchodzg :
N a) przewodniczacy Komisji, :
b) sekretarz Komisji,
¢) cztonkowie Komisji w liczbie od 1 do 3.

1.4. Praca Komisji kieruje Przewodniczaca Komisji.

1.5. Sekretarz Komisji przetargowej uczestniczy w pracach Komisji oraz prowadzi
dokumentacj¢ postepowania.

1.6. Osoby wchodzace w sktad Komisji po otwarciu ztozonych ofert, skladaja
pisemne oswiadczenia o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktorych mowa w
art.17 U Pzp.

1.7. Czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego podjete
przez osobg podlegajaca wyltaczeniu - po powzigciu przez nig wiadomosci o
okolicznosciach, o ktérych mowa w art.17UPzp, powtarza si¢, z wyjatkiem
otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych nie wptywajacych na wynik
postepowania.

1.8. Wojt stwierdza niewazno$¢ czynnos$ci postepowania podjetej z naruszeniem
prawa.
= 1.9. Na polecenie W¢jta Komisja Przetargowa powtarza uniewazniong czynno$¢.

2. Do zadan Komisji nalezy :

2.1. Przygotowanie ogloszenia o przetargu i specyfikacji istotnych warunkoéw
zamoéwienia oraz przedlozenie ich Wojtowi do zatwierdzenia

2.2. Publiczne otwarcie ofert i sporzadzenie protokotu z otwarcia ofert.

2.3. Dokonanie oceny, czy Wykonawcy spelniaja stawiane przez U Pzp
wymagania.

2.4. Dokonanie oceny ofert i przedstawienie Wojtowi propozycji wyboru oferty
najkorzystniejszej, wnioskow o ewentualne wykluczenie lub odrzucenie ofert.

2.5. Proponowanie uniewaznienia postgpowania w okolicznosciach przewidzianych
W ustawie.

2.6. Sporzadzenie dokumentacji przetargowej.

2.7. Przedstawienie Wdjtowi propozycji wyboru nowej oferty najkorzystniejsze;j,
sposrod ztozonych waznych ofert, w przypadku stwierdzenia, iz Wykonawca, ktérego
oferta zostala wybrana :

- przedstawil w ofercie nieprawdziwe dane
- uchyla si¢ od podpisania umowy.




2.8. Przedstawienie Wojtowi propozycji co do sposobu (ewentualnego)

rozpatrzenia protestu.

2.9. Opracowanie i publikacja ogloszen o wynikach postgpowania i o zawarciu

umowy, na zasadach okreslonych w ustawie.

3.0. Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia i informacje, a takze decyzje
Iub inne o$wiadczenia woli w imieniu Zamawiajacego, kierowane przez Komisje
do Wykonawcoéw w zwiazku z prowadzonym postepowaniem o udzielenie
zamoOwienia - wynikajace z realizowanych przez komisje przetargowa
czynnosci, wymagaja zatwierdzenia przez Wojta.

4. Komisja zakonczy swoja dzialalnos¢ w dniu podpisania umowy z wybranym
Wykonawca.

5. Do zadan Przewodniczacego Komisji nalezy w szczegélnosci:

5.1. Wyznaczanie terminow i prowadzenie posiedzen Komisji.

5.2. Odebranie oswiadczen od os6b wchodzapych w sktad Komisji, o ktorych
mowa w art.17 ust.1 ustawy Pzp. :

5.3. Bezposrednio przed otwarciem ofert Przewodniczacy Komisji podaje kwote,
jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

5.4. Informowanie Wdjta o wytaczeniu lub samo wytaczeniu si¢ osoby
wchodzacej w sktad Komisji z jego sktadu.

5.5. Nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o
zaméwienie publiczne.

5.6. Przedktadanie do podpisu ( zatwierdzenia) przez Wéjta lub osobg przez
niego upowazniong wszelkich os§wiadczen i zaswiadczen Zamawiajacego, o
ktorych mowa w pkt 3.0, zwigzanych z danym postepowaniem, a takze
protokotu postgpowania.

5.7. Informowanie Wjta o problemach zwigzanych z pracami Komisji w toku
postgpowania.

6. Przebieg postgpowania

6.1. Przygotowanie postgpowania polega na opracowaniu i przedtozeniu do
zatwierdzenia przez Wojta, niezbednych dokumentéw, umozliwiajacych
prowadzenie postgpowania, a takze zawarcie waznej Umowy.

6.2. Komisja przetargowa rozpoczyna czynnosci przygotowania postegpowania od
ogloszenia zamoéwienia publicznego.

6.3. Czynnosci umozliwiajace wybdr wiasciwego trybu postepowania, a polegajace
na:

- opisaniu przedmiotu zaméwienia
- okresleniu rodzaju zamowienia (dostawa, ustuga, roboty budowlane)
- ustaleniu warto$ci zamowienia,

6.4. Dokonanie otwarcia ofert w terminie okre§lonym w Specyfikacji Istotnych

Warunkéw Zamoéwienia, podcezas ktorego Przewodniczacy Komisji :

- przedstawia cztonkow Komisji Przetargowe;,

- sktada krétka informacje o postepowaniu, a mianowicie:
o przedmiocie zamowienia, trybie postgpowania, o kwocie jaka Zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia.

6.5. Przed otwarciem ofert Przewodniczacy okazuje zebranym nienaruszone
opakowanie(kopertg) zawierajace oferte, podaje jej numer nadany wg
kolejnosci wptywu, oraz tre$¢ opisu na tym opakowaniu (kopercie).

6.6. Po otwarciu kazdej oferty Przewodniczacy odczytuje :



- nazwe 1 adres Wykonawcy,

- ceng oferty /o wartosci brutto/,
- termin wykonania zamowienia,
- okres gwarancji,

- inne istotne elementy oferty.

Odczytane dane zostang odnotowane w protokole postepowania.
6.7. Niezwlocznie po otwarciu ostatnie]j z ofert Przewodniczacy wzywa sklad

Komisji Przetargowej do ztozenia o§wiadczen o zaistnieniu lub braku
okolicznosci, powodujacych koniecznos¢ wylaczenia sie z udzialu w dalszej
cze¢sci postepowania, z powodu okoliczno$cei art.17 ust.1 ustawy Pzp.

7. Ocena zlozonych ofert.
7.1.W trakcie oceny ztozonych ofert Komisja okresli, czy wszystkie oferty:

- odpowiadajg warunkom i1 zasadom okreslonym w ustawie Pzp i SIWZ,

- nie zawieraja oczywistych pomylek, a w przypadku ich wystapienia
odnotowanie tego faktu, ’

- wykorzystujac wyniki indywidualnej oceny ofert, Komisja sporzadzi
streszczenie i pordwnanie ztozonych ofert na odpowiednim druku,

- w przypadku odrzucenia wszystkich ofert, Komisja sporzadzi odpowiednie
uzasadnienie odrzucenia.

7.2.W toku badania i oceny ofert Komisja moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien

T3

dotyczacych tresci ztozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie migdzy Komisjg a
Wykonawcg negocjacji dotyczacych ztozonej oferty oraz dokonywanie jakiejkolwiek
zmiany w jej tresci z zastrzezeniem poprawy oczywistych pomytek pisarskich,
rachunkowych w obliczaniu ceny.

Komisja proponuje wybor najkorzystniejszej oferty sposréd nie odrzuconych

ofert, na podstawie indywidualnej oceny ofert, dokonanej przez sktad Komisji,

kierujac wniosek do Wojta.

8. W przypadku udzialu w pracach Komisji rzeczoznawcéw lub bieglych, fakt ten
zostanie odnotowany.

9. Po podpisaniu protokolu postepowania przez Komisj¢ i jego zatwierdzeniu przez
Wojta, Komisja poinformuje Wykonawcéw, ktorzy ubiegali si¢ o udzielenie zamoéwienia

wyborze oferty.

10. Komisja zakonczy prace¢ po podpisaniu umowy z Wykonawcg, ktérego
oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza lub po uniewaznieniu zaméwienia.



