ZARZADZENIE NR 0050.55.2012
Wéjta Gminy Wymiarki

7 dnia 28 czerwca 2012 r.

w sprawie: okreslenia zasad udzielania zamowien publicznych, ktérych warto$¢é szacunkowa nie
przekracza wyrazonej w ztotych rdéwnowartosci 14 000 euro.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 08 czerwca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity
Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 ze zmianami), art. 4 pkt 8, art. 32 ust 3 ustawy z dnia 29 stycznia
2004r. Prawo zamo6wien publicznych (tekst jednolity Dz.U z 2010 r, Nr 113, poz. 759 ze zmianami)
zarzadzam, co nastepuje:

§1

1. Niniejsze zarzadzenie ma na celu okreSlenie procedur udzielania zamoéwien publicznych
o wartosci do 14 000 euro.

2. lIlekro¢ w niniejszym zarzadzeniu jest mowa o ,,Kierowniku Zamawiajacego” — nalezy przez to
rozumie¢ ,,Woéjta Gminy”.

3. Pod pojeciem referatu merytorycznego nalezy rozumieé¢ — Kierownikow referatow oraz
samodzielne stanowiska.

4. Zaproszenie do zlozenia ofert ma na celu anahzq rynku 1 nie jest wigzace z podpisaniem umowy
ze strony Zamawiajacego.

§2
Zamodwienie, ktorego warto$¢ szacunkowa netto nie przekracza 4 000 euro realizowane bedzie na
podstawie procedury uproszczonej (zlecenie pisemne, umowa, itp.).

§3 '
Zamowienia, ktérych warto$¢ szacunkowa netto przekracza 4 000 euro, a nie przekracza 14 000 euro, a
dotycza m.in.;

a) udzielania zamoéwien w zakresie dziatalnosci tworczej lub artystycznej z uwzglednieniem praw
autorskich — materialy promujace Gming Wymiarki, ushugi zwiazane z wystepami artystycznymi,

b) zakupéw okazjonalnych, gadzetéw promujacych gming , nagréd, pucharow, itp.

c) zamoOwien ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie
Zamawiajacego, ktorej nie mogt on przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe wykonanie
zamoOwienia a nie mozna zachowacd terminéw,

d) zamowien, dla ktorych w kolejno dwbch przeprowadzonych rozeznaniach cenowych nie wptyneta
zadna oferta lub wszystkie oferty zostaly odrzucone ze wzgledu na ich niezgodnos$¢ z opisem
przedmiotu zamoéwienia,

e) zakupu paliwa do samochodow stuzbowych,

f) przesytu energii,

g) ushlug gastronomicznych,

h) ustug transportowych,

i) szkolen pracownikow,

j) ushlug w zakresie doradztwa prawnego i reprezentacji prawnej,

k) zamowien $wiadczonych tylko przez jednego wykonawce z przyczyn technicznych
o obiektywnym charakterze,

1) uslug w zakresie obstugi informatyczne;,

mozna przeprowadzi¢é w procedurze uproszczonej (zlecenia pisemne, umowy, dopuszczalne sg notatki
stuzbowe z przeprowadzonych rozméw telefonicznych celem wyboru Wykonawcy bez zbierania ofert
w formie pisemnej).

§4

1. Pozostale zamowienia, ktorych warto$¢ szacunkowa netto przekracza kwote 4 000 euro, a nie
przekracza w skali roku réwnowartosci kwoty 14 000 euro, zgodnie z planem zamowien
publicznych, musza by¢ dokonywane na podstawie procedur okreslonych niniejszym
zarzadzeniem, bez zastosowania poszczegdlnych trybow wymienionych w ustawie Prawo
zamdwien publicznych.



bl

10.

11.

12.

Ustalania wartosci szacunkowej zaméwienia nalezy dokonywa¢ zgodnie z art. 32 — 35 ustawy
Prawo zaméwien publicznych.
Podstawa ustalenia wartosci szacunkowej zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy netto, bez podatku VAT.
Wartos¢ szacunkowa zaméwienia ustala w formie pisemnej, z zachowaniem nalezytej starannosci
pracownik referatu merytorycznego.
Za prawidlowe oszacowanie warto$ci przedmiotu zaméwienia odpowiada referat merytoryczny.
Sredni kurs ztotego w stosunku do euro, stanowiacy podstawe przeliczenia wartosci przedmiotu
zamoOwienia, okre$la si¢ zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw wydanego na
podstawie art. 35 ust. 3 Prawo zamowien publicznych.

§5
Realizacja zamoéwien publicznych powinna nastgpowaé w sposob celowy i oszczedny,
z zachowaniem zasady uzyskania najlepszych efektow.
Jezeli Zamawiajacy wymagal, rowniez zgodnie z kryteriami i warunkami okreslonymi dla danego
postgpowania.

§6

. Przygotowanie 1 przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamdwienia o wartosci powyzej

4 000 euro, a ponizej 14 000 euro realizowane bgdzie przez Inspektora ds. zamowien publicznych
1 ochrony $rodowiska. .

Referat merytoryczny sktada wniosek o zaproszeniu do ztozenia oferty cenowej do Inspektora ds.
zamoéwien publicznych i ochrony $rodowiska o przeprowadzenie procedury wyboru wykonawcy
danego zamowienia (wzor wniosku stanowi zat. nr 1 niniejszego zarzadzenia).

Dla zamowien powyzej 4 000 euro, a ponizej 14 000 euro okreslonych w §4 przeprowadza sie
pisemne rozeznanie cenowe (dopuszcza si¢ forme elektroniczna e-mail lub faks), zapraszajac do
skladania ofert taka liczbe wykonawcow swiadczacych dostawy, ustugi lub roboty budowlane
bedace przedmiotem zamdwienia, ktéra zapewni konkurencje oraz wybdr najkorzystniejszej
oferty (co najmniej 2 wykonawcow), a w przypadku zamoéwien dotyczacych srodkow
pozyskanych z Unii Europejskiej (zgodnie z procedurami wskazanymi w umowach
o dofinansowanie). )

W zaproszeniu do zlozenia oferty zamawiajacy podaje termin i miejsce zlozenia oferty.

W odpowiedzi na zaproszenie do ztozenia oferty Wykonawca w wyznaczonym terminie przesyla
swoja oferte na pismie. Dopuszcza si¢ dostarczenie oferty rowniez w formie elektronicznej e-mail
lub faks-u.

Zamawiajacy udziela zamoéwienia wykonawcy, ktory ztozyt najkorzystniejszgq oferte. Jezeli
wplynie tylko jedna oferta spelniajaca kryteria i warunki okreslone §5, uznana zostaje za
najkorzystniejsza i wybrana.

W przypadku zlozenia ofert najkorzystniejszych z ta sama cena, Zamawiajacy dopuszcza
przeprowadzenie rokowan (rozméw) z kazdym z Wykonawcéw 1 negocjowanie cen -
udokumentowanie poprzez sporzadzenie notatki stuzbowe;j.

Zamawiajacy dopuszcza poprawienie w ofercie oczywistej omylki rachunkowej,
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek (btad rachunkowy -
mnozenia, dodawania, odejmowania lub dzielenia).

Z postgpowania o udzielenie zamowienia sporzadza si¢ protokot z przeprowadzonego rozeznania
cenowego (wzor protokotu stanowi zat. nr 2 niniejszego zarzadzenia).

Zatwierdzony przez Kierownika Zamawiajacego i Skarbnika Gminy protokot stanowi podstawe
do zawarcia umowy z wybranym wykonawca.

Umowg sporzadza referat merytoryczny, wskazujac jako podstawe zawarcia umowy niniejsze
zarzadzenie Wojta.

Inspektor ds. zamowien publicznych i1 ochrony $rodowiska prowadzi rejestr zamowien
o wartosci pow. 4 000 euro, a ponizej 14 000 euro.

Cata dokumentacja z postgpowania przechowywana jest u Inspektora ds. zaméwien publicznych i
ochrony $rodowiska.



§7

1. W szczegblnie uzasadnionych sytuacjach wynikajacych z waznych potrzeb spoteczno -
gospodarczych a takze ekonomicznych gminy, po uzyskaniu zgody Kierownika Zamawiajacego
dopuszcza si¢ udzielenie zamowienia publicznego o wartosci od 4 000 euro do 14 000 euro
w drodze przeprowadzenia rokowan z jednym Wykonawca.

2. Rokowania przeprowadza sie pisemnie. Protokél z rokowan podlega zatwierdzeniu przez
Kierownika Zamawiajacego i Skarbnika Gminy (wzoér protokolu stanowi zalacznik nr 3 do
niniejszego zarzadzenia).

§8
Do umoéw zawieranych o zamdwienie do 14 000 euro netto stosuje sie przepisy Kodeksu Cywilnego.

§9
Odpowiedzialno$¢ finansowa za realizacj¢ zadania oraz kontrola zgodnosci zapotrzebowan z budzetem
spoczywa na referacie merytorycznym.

§10
Traci moc zarzadzenie nr 0050.25.2012 z dnia 12 marca 2012 r. w sprawie okreslenia zasad udzielania
zamowien publicznych, ktérych warto$é szacunkowa nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci
14.000 euro.

§11
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

brak zastrzezen
formalno — prawnych




Zat. nr 1 do zarzadzenianr..............
zdnia ......ooooiiiiin.l,

.........................................................

(Wnioskodawca-komorka organizacyjna Zamawiajacego)

WNIOSEK
0 wszczgcie postgpowania celem zaproszenia do ztozenia oferty cenowe;j

1. Nazwa przedmiotu zaméwienia: dostawa / ustuga / robota budowlana (niepotrzebne skreslic)
2. Opis przedmiotil ZAMOWIETHA: . .. ...ueuuint ettt ettt et et et et eeeaeene e e aeaneaaeenenes
3. Tefmiin realizac]i ZamOWISTIAL s swmnis s ss sionnse do sasmmnes s sosmmmsvs s 450

4. Szacunkowa warto$¢ zamowienia: )

warto$€ netto....o.uevvniiiiiiiiineen. ztotych

NWAT . cissumemenn s vumesnm: s e ztotych

AWALTESE DEGO cs « o s mmmsccs 5 s s .5 o ztotych

Wartos¢ zamdwienia w przeliczeniu na €uro Wynosi .............x......

5. Ustalenie warto$ci zamowienia dokonano w dniu..............c.ocoiiininni

0] 0221 (6 10 B L OO

6. Kwota przeznaczona na realizacj¢ zamoéwienia wynosi brutto ...................... zt

7. Platnoss: (dzial, 10ZdZIaL. §). . . cscns s« snsminsnnns ssummanng o sansminnss s sosswusin

...................................................

(podpis referatu merytorycznego)

.....................................

Potwierdzenie wniosku przez
Woéjta Gminy oraz Skarbnika Gminy




Zal. nr 2 do-zarzadzenia nr. .. ..os-oveees
ZHANTA casniisinn wosiviions 5 mmos

PROTOKOL
z przeprowadzonego rozeznania cenowego

Zgodnie z art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (tekst jednolity
Dz.U. 22010 r, Nr 113 poz.759 ze zmianami) ustawy nie stosuje si¢:

1. w celu realizacji zamo6wienia pod nazwa:

................................................................................................................................

................................................................................................................................

ktére jest : dostawa / ustuga / robota budowlang (niepotrzebne skresli¢) przeprowadzono rozeznanie
cenowe.

Warto$¢ szacunkowa przedmiotu zamoOwienia WYNOSi.........ceoeveereneennnnenn. zt netto, co stanowi
réwnowarto$¢ w przeliczeniu na euro ................
Szacunkowa warto$¢ przedmiotu zamowienia ustalona zostata w oparciu o:

.................................................................................................................................

2. Zaproszono do udzialu w postgpowaniu:

nizej wymienionych wykonawcOw poprzez rozestanie zaproszenia do zlozenia oferty,
na ktére odpowiedzieli:

..............................................................................................................................
..............................................................................................................................

..............................................................................................................................

3. Wterminie do dnia...........cooeveiiniinnnnne przedstawiono ponizsze oferty:

l.p. | Nazwa i adres wykonawcy Cena netto Cena brutto uwagi

4. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej

..............................................................................................................................

Zatwierdzam:

....................................

(Kierownik Zamawiajacego)

Potwierdzenie wniosku przez
Skarbnika Gminy



Zakt. nr 3 do zarzadzenianr..............
zdnia ......oooiiiiian,
PROTOKOL ROKOWAN
1. Stan rokowan
ZAMAWIAJACY: + v envtenretenreeneeantente et enteaneeneenseaeeanseaneeanneanns (o4 A4 SRR 1
WWATKOTIBWOHT - » c:omummas ¢ sumusen s o4 5uimesk s § 3 SHUHIES £ 4 5 S0IPHERSE S 55 3HAES §§ 5 R0 3 55 SIEHEHES & 655 AESRIERHE
2. Przedmiot rokowan:
Nazwa zadania:
Opis przedmiotu rokowan
3. Ustalenia:
4. Podstawa prawna przeprowadzenia rokowan:
5. Rokowania przeprowadzone zostalty w dniu: .........ooviiiiiiiiiiiiiiiiiiiineenn.
PODPISY
Zamawiajacy Wykonawca
ZATWIERDZAM

(Kierownik Zamawiajacego, Skarbnik Gminy)



