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Zarzadzenie nr 0050.41.2012 e fclce s omy

Wéjta Gminy Wymiarki A OOFO, [7.00042
Z dnia 15 maja 2012 r. Ao Gty

T ol JPOTROR
w sprawie powolania komisji do brakowania dokumentacji niearchiwalnej.

Na podstawie § 4-8 Rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 16 wrzes$nia
2002 r. w sprawie postepowania z dokumentacjg, zasad jej klasyfikowania i
kwalifikowania oraz zasad i trybu przekazywania materialow archiwalnych do
archiwow panstwowych. (t.j.Dz.U.2002.167.1375).

zarzadzam co nastepuje:
g 1
Powotuje komisje do brakowania dokumentacji niearchiwalnej wytworzonej w

Urzedzie Gminy Wymiarki w skladzie: )
1.Anetta Raniczkowska - Sekretarz Gminy Wymiarki- Przewodniczacy Komisji

2.Jacek Pulikowski - inspektor - czlonek
3.Magdalena Kuros - Koordynator czynnosci Kancelaryjnych- cztonek
§2

Do zadan komisji wymienionej w § 2 nalezy:

1.dokonanie przegladu dokumentacji niearchiwalnej;

2.ocena przydatnosci dokumentacji niearchiwalnej do celéow praktycznych oraz
wydzielenie dokumentacji nieprzydatnej i przekazanie jej na makulature.
3.sporzadzenie protokotu oceny dokumentacji niearchiwalnej

4.sporzadzenie spisu dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej do przekazania na
makulature lub zniszczenie. ’

S5.nadzoér nad prawidlowym przebiegiem procedury niszczénia dokumentacji.

8§83

Pracownik zatrudniony na stanowisku koordynatora czynnosci kancelaryjnych
zobowiazany jest do wystgpienia do Archiwum Panstwowego w Starym Kisielinie z
wnioskiem o wyrazenie zgody na brakowanie dokumentacji niearchiwalne;.

§ 4

Po uzyskaniu zgody z Archiwum Panstwowego, komisja okreslona w § 2 dokonuje
fizycznego zniszczenia dokumentow 1 sporzadza protokol stwierdzajacy fakt
zniszczenia.

85

Przegladu dokumentow nalezy dokonac¢ w terminie do 31 pazdziernika 2012 r.

§6
Komisja koniczy prace z chwila przekazania dokumentacji do zniszczenia oraz
sporzadzenia protokotu zniszczenia.

87

Wykonanie zarzadzenia powierza sie cztonkom komisji.



§8
Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia i podlega przekazaniu czlonkom
komisji. =

§9

Uchyla si¢ zarzadzenia wewne¢trzne nr 1/2008 Wojta Gminy Wymiarki z dnia 10
stycznia 2008 r. w sprawie powolania komisji do przeprowadzenia brakowania
dokumentacji niearchiwalnej w archiwum zakladowym oraz zarzadzenia
wewnetrzne zmieniajace nr 17/2008 Wojta Gminy Wymiarki z dnia 29 grudnia
2008 r., nr 30/2009 Wéjta Gminy Wymiarki z dnia 7 pazdziernika 2009 r.
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